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Arbeidsbeskrivelse Informasjonsansvarlig

Informasjonsansvarlig har ansvar for a drive Instagram- og Facebook kontoen til CISV Trgndelag. Dette

gar ut pa a legge ut innlegg fra arrangementene som CISV Trgndelag arrangerer eller deltar pa, samt a
lage grafiske innlegg for a informere om f. Eks at sgknadsportalen er dpen. Informasjonsansvarlig
sender og ut mail gjennom Zubarus til medlemmene nar dette er ngdvendig.

Hovedoppgavene til ledertreningsansvarlig er:

Lage arrangement pa Facebook til arrangementer som CISV Trgndelag arrangerer. Mosaikkansvarlig
(eller den som er ansvarlig for opplegget) sender informasjon om arrangementet til
informasjonsansvarlig.
Legge ut bilder pa instagram og facebook fra arrangementer som hyttetur, hgst/varfest, Landsmgte
og Hagstmgte

o Kan gjerne la noen som deltar pa arrangementet logge seg inn pa instagram og kjgre

“take over” dersom man ikke har mulighet til 3 delta selv.

Lage grafiske bilder med CISV Norge sine “brush strokes”, logo og bannere. Det finnes en mappe
med all grafisk design som ny informasjonsansvarlig skal ha fatt fra forrige informasjonsansvarlig.
Det beste programmet a bruke for dette er Canva, som er gratis og ligger pa nett. Spgr forrige
informasjonsansvarlig dersom man sliter med a skjgnne programmet, men en kjapp opplaering bgr
veere en del av erfaringsoverfgring.

o Se eksempler blant CISV Norge og CISV Trgndelag sine innlegg pa instagram

o Etterspgr bilder fra ledere eller andre i styret som kan brukes i postene
Vaere med og sta pa stand pa Universitet, pa gata etc for a reklamere for CISV
Bidra med andre oppgaver som styret trenger hjelp til
Sende ut informasjon pa mail via Zubarus (medlemsportal). Ofte sender de andre ut mail nar det
gjelder spesifikke oppgaver tilknyttet deres stillinger, men generell informasjon om f. eks Arsmgte
og Hest/Varfest sendes ut at informasjonsansvarlig.
Promotere nar sgknadsportalen er dpen og nar det naermer seg frist!!!!

Se Info-files pa www.cisv.no og programguider pa www.cisv.org.
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